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Das Büro in meiner Jackentasche
Mit Smartphone und Tablet auch unterwegs produktiv sein

Das Büro auf Reisen
Einzelunternehmer und Freiberufler stehen häufig vor der Herausforderung, trotz Reisetätigkeit 
organisatorische und administrative Aufgaben zeitnahe erledigen zu müssen. Zusätzlich sollten auch die 
Vertriebsaktivitäten während eines Kundeneinsatzes nicht zum Erliegen kommen.

Hierfür ist es von großem Nutzen, das gesamte Büro einfach mitnehmen zu können. Somit macht es keinen 
Unterschied, im Büro oder auf einer Geschäftsreise zu sein.

Die schlechte Nachricht
In der Praxis gestaltet es sich nicht ganz einfach, den PC, externe Festplatten, einen Server, den Drucker, die 
Telefonanlage, mehrere Ordner mit Dokumenten usw. ständig mit dabei zu haben.

Die gute Nachricht
Mithilfe von Mobile Devices wie Smartphone und Tablet können Sie ganz viele Ihrer Aufgaben von unterwegs 
erledigen. Diese Geräte sind die Basis für Ihr ganz persönliches Büro in Ihrer Jackentasche.

Wie das Büro in die Jackentasche kommt
Eine Anbindung an den Mailserver, Zugriff auf das Adressbuch und die Synchronisierung des Kalenders sind 
schnell eingerichtet.

Interessant wird es, sobald Dokumente auch von unterwegs abgerufen werden sollten. Mit dem Lesen von 
Dateien ist es oft noch nicht getan, denn das Erstellen, Kopieren und Bearbeiten von Office Dokumenten soll 
ebenfalls möglich sein.

Durch den richtigen Einsatz von mobilen Endgeräten können nahezu alle Aufgaben außerhalb des Büros 
erledigt werden. 

Mobile Geräte können mehr
Die optimale Verwendung von Smartphones und Tablets bedeutet auch, die technischen Möglichkeiten voll 
auszunutzen. 
Dokumente einscannen, Visitenkarten erfassen, digitale Unterschriften, die reale Umgebung um virtuelle Inhalte 
ergänzen (Augmented Reality), Zahlungen entgegennehmen, ortsabhängige Erinnerungen usw. sind nur einige 
wenige Zusatznutzen, die Sie möglicherweise schon heute mit im Gepäck haben.

So machen Sie Ihr Büro fit für Ihre Jackentasche
Die Anforderungen an mobile Arbeitsweisen könnten unterschiedlicher nicht sein:
- Passende Plattform (Apple iOS, Android, Gerätespezifikation,...)
- Wahl der optimalen Apps aus mehreren hunderttausend Möglichkeiten
- Integration der vorhandenen Systeme - Mail, Adressen, Kalender, Dokumentenmanagement, CRM, Cloud,...
- Idealer Anwendungsworkflow - die richtige App für die richtige Aufgabe
- Sicherheit für Daten und Geräte / Datenschutz
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